MELODZIEZOWY OSRODEK WYCHOWAWCZY
W HERBACH
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

..................... referent ds. ksiegowoSci..............................
(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbe¢dne:
a) wyksztalcenie wyzsze o profilu ekonomicznym ,
b) obywatelstwo polskie,
¢) peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych,
d) niekaralno$¢ za przestgpstwa popeinione umysinie,
e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
a) biegla znajomos¢ obstugi komputera MS Office (Excel, Word),mile widziana
znajomo$¢ programéw ksiegowych, ptacowych,
b) pozadane cechy osobowosci: punktualnos¢, systematyczno$¢, doktadnosc
w dziataniu, umiejetnos¢ samodzielnej analizy 1 oceny danych, umiejgtnos¢ pracy
w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:
a) Kompletowanie i wstepna weryfikacja dokumentow ksiegowych, sprawdzanie pod
wzgledem formalno-rachunkowym.
b) Wprowadzanie dokumentéw do ewidencji ksiegowych.
¢) Wspomaganie gtdéwnego ksiegowego w czynnosciach i zadaniach realizowanych
przez dzial ksiggowosci.
d) Prowadzenie kasy.

4. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
Zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ w wymiarze 4/5 etatu.

5. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wynosi/nie wynosi*
co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys - curriculum vitae,

¢) kwestionariusz osobowy,

d) kserokopie $wiadectw pracy,

e) kserokopie dokumentow dotyczacych wyksztatcenia,

f) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje,

g) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji,

h) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popelnione umyslnie,

1) w przypadku osoby niepelnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Mtodziezowego
Osrodka Wychowawczego w Herbach, ul. Lubliniecka 10/12, 42-284 Herby lub przesta¢
poczta na adres osrodka z dopiskiem ,,Naboér na stanowisko referenta ds. ksiegowosci” w
terminie do dnia 31 grudnia 2018 r.

Aplikacje, ktore wptyng do MOW w Herbach po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie MOW
w Herbach.

Dyrektor Mtlodziezowego Osrodka
Wychowawczego w Herbach

mgr Andrzej Gesiarz

Herby, dnia 07.06.2016r.



