MEODZIEZOWY OSRODEK WYCHOWAWGZY
w HERBAGH

REFERAT DS. KONTROLI
Starostwo Powiatowe w Lubliricu
ul. Paderewskiego 7

tel.: {(34) 35 10 500
rk@Ijubliniec.starostwo.gov.pl

POWIAT
LUBLINIECKI

Lubliniec, dnia 14 czerwca 2024 r.
Znak sprawy: RK.1711.2.2024

Protokét kontroli

Jednostka kontrolowana: Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy
ul. Lubliniecka 10/12, 42-284 Herby
Regon: 000202123

Termin przeprowadzenia kontroli: 6 —17 maja 2024 r.
Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa
Nr upowaznienia; RK.077.2.2024 z dnia 22 kwietnia 2024 r.

Zespot przeprowadzajgcy kontrole:  Iwona Nieszporek — Kierownik Referatu ds. Kontroli
Magdalena Mietelska — Inspektor w Referacie ds. Kontroli

Przedmiot kontroli: 1. Dokonywanie wydatkéw zgodnie z przepisami prawa,
w tym przy wykorzystaniu sfuzbowych kart pfatniczych,
2. Gospodarowanie mieniem, w tym inwentaryzacja.

Okres objety kontrolg: 1 stycznia 2020 r. — 31 grudnia 2023 r.

Kierownik kontrolowanej jednostki: Tomasz Kucia

PODSTAWY PRAWNE

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych { Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.),
— ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),

— ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe {Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),

~ ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach { Dz. U. z 2022 r., poz. 2393),

oraz przepisy prawa miejscowego.

CEL KONTROLI

Realne zapewnienie o poprawnosci organizacyjnej jednostki z punktu widzenia realizowanych celéw,
zgodnosci dziafalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, gospodarnosci oraz
prawidtowego przeptywu informacji.

ETODYKA PRZEPR IA KON
Kontrole przeprowadzono w oparciu o udostepniong dokumentacje dotyczacg okresu od 1 stycznia
2020 r. do 31 grudnia 2023 r. Sprawdzono poprawnoéé gospodarowania majatkiem, tj. sposéb
przeprowadzenia inwentaryzacji, a takze dokonywanie wydatkéw. W trakcie kontroli zastosowano
metode posrednia, polegajaca na wykorzystaniu irédet informacji zawartych w dokumentacji
organizacyjnej i finansowej jednostki. Wielko$¢ préby badanej w obszarach kontroli ustalono metoda
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losowego wyboru dokumentdéw Zrédiowych. Kontrole przeprowadzono w oparciu o podstawy prawne
obowiazujace w okresie poddanym kontroli.

USTALENIA KONTROLI

I. W zakresie spraw organizacyjnych oraz zasad rachunkowosci

Milodziezowy Oérodek Wychowawczy przy ul. Lublinieckiej 10/12 w Herbach, zwany dalej Osrodkiem,
jest placdwksy budietows podlegta Powiatowi Lublinieckiemu, ktéra dziata na podstawie Uchwaly
nr 10/19/20 Rady Pedagogicznej MOW w Herbach z dnia 09.12.2019 r. w sprawie przyjecia tekstu
jednalitego Statutu Mtodzieiowego Osrodka Wychowawczego w Herbach, z pdzniejszymi zmianami.

W okresie kontrolowanym nastgpily nastepujgce zmiany na stanowisku dyrektora oraz zastepcéw:

1) Pan Andrzej Gesiarz zatrudniony na stanowisku dyrektora do dnia 31 sierpnia 2022 r. — uchwata
nr 708/CXXXVII/2021 Zarzadu Powiatu w Lublificu z dnia 21 maja 2021 r. w sprawie przedtuzenia
powierzenia stanowiska dyrektora Miodziezowego Osrodka Wychowawczego w Herbach przy ulicy
Lublinieckiej 10/12.

2) Pan Tomasz Kucia, zatrudniony na stanowisku dyrektora od dnia 1 wrzesnia 2022 r. do dnia
31 sierpnia 2027 r.:

— uchwata nr 1020/CCVIll/2022 Zarzadu Powiatu w Lublificu z dnia 20 kwietnia 2022 r. w sprawie
powierzenia stanowiska dyrektora Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Herbach
przy ul. Lublinieckiej 10/12,

— uchwata Nr 1021/CCV111/2022 Zarzadu Powiatu w Lublificu z dnia 20 kwietnia 2022 r. w sprawie
upowaznienia Dyrektora Mtiodziezowego Osrodka Wychowawczego w Herbach przy
ul. Lublinieckiej 10/12. Dokument upowazniajgcy od dnia 1 wrzeénia 2022 r. do skiadania

oswiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci Osrodka w imieniu Zarzadu
Powiatu w Lublincu.

3} Pan Robert Cichér, ktéremu powierzono stanowisko Wicedyrektora na okres od 1 wrzesnia 2023 r.
do dnia 31 sierpnia 2027 r. — pismo znak pisma MOW.1120.1.2023.TK. z dnia 04.08.2023 r.

4) Pani Ewa Grzeskowiak, ktdrej powierzono stanowisko Wicedyrektora na okres od dnia 1 wrzesnia
2017 r. na czas nieoznaczony — pismo znak pisma: MOW.1120.2.2059.2017.

5) Pan Andrzej Gesiarz, zatrudniony na stanowisku Wicedyrektora ds. administracyjno -

gospodarczych na okres od dnia 1 listopada 2022 r. na czas nieokreslony — umowa o prace z dnia
26 paidziernika 2022 r.

Zasady prowadzenia gospodarki finansowej Domu okreslajg kolejno:

— Zarzadzenie nr 21/2019/2020 z dnia 20.03.2020 r. Dyrektora Miodziezowego Osrodka
Wychowawczego w Herbach w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, od dnia
01.01.2020 r. Zatgczniki:

e zafgcznik nr 1 — Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

e zatacznik nr 2 — Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego.

e zatgcznik nr 3 — Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych (zaktadowy plan kont).

e zatgcznik nr 4 — System ochrony danych w jednostce.

— zarzadzenie nr 33/2000/01 z dnia 11 maja 2001 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej, instrukcji obiegu dokumentéw i instrukcji ewidencji drukdw scistego
zarachowania z péZniejszymi zmianami,

— zarzadzenie nr 29/2010/2011 z dnia 25.05.2011 r. dot. wprowadzenia zmian w Regulaminie
Zaktadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych Miodzieiowego Osérodka Wychowawczego

w Herbach. Wprowadzenia zmian w polityce rachunkowoéci oraz wprowadzenie Regulaminu kart
platniczych.
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II. W zakresie gospodarki majgtkowej, w tym aktywa rzeczowe - inwentaryzacji mienia
Kontrola objeto dokumentacje dotyczacy przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji, o ktérej mowa
w art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.).
Zgodnie z zapisami zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujagcg w Osrodku, ksiegi rachunkowe
prowadzone sg dwoma technikami: reczng oraz za pomocy komputera z wykorzystaniem programu
komputerowego Vulcan Optivum oraz Finanse, nr licencji 8730, moduly: intendentura, kadry, ptace,
finanse, organizacja, mol, inwentarz. Zatacznik nr 2 do zasad (polityki) rachunkowosci definiuje
pozostate $rodki trwate, ktére obejmujag ksigzki i inne zbiory biblioteczne, $rodki dydaktyczne, w tym
takie $rodki transportu, stuzgce do nauczania i wychowywania w szkotach i placéwkach oswiatowych,
odziez i umundurowanie, meble i dywany, inwentarz zywy. Ewidencje iloiciowo — wartosciowa
obejmuje inwentarz o wartosci powyiej 2 000,00 zt, ewidencje ilosciowa inwentarz o wartosci
0d 500,00 zt do 2 000,00 zf, natomiast inwentarz o warto$ci ponizej 500,00 zt pozostaje
nieewidencjonowany w ksiggach inwentarzowych.

W kontrolowanym okresie zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Oérodku okreélata instrukcja
Inwentaryzacyjna Miodzieizowego Osrodka Wychowawczego w Herbach, bedaca zatacznikiem nr 1
do zarzadzenia nr 33/2000/01 Dyrektora MOW z dnia 11 maja 2001 r., dotyczy: wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej.

Ustalenia kontroli sg nastepujace:

W celu rozpoczecia procesu inwentaryzacyjnego wydano zarzadzenie nr 10/2023 z dnia 15.11.2022 r

dot. przeprowadzenia inwentaryzacji w Miodziezowym Osrodku Wychowawczym, w Herbach.

Wskazano w nim terminy rozpoczecia i zakoriczenia spisu z natury , tj. od dnia 15.11.2022 r. do dnia

30.12.2022 r. Do przeprowadzenia spisu wymienionych skladnikéw majgtkowych wyznaczono zespét

w sktadzie przewodniczacego i 7 cztonkdw oraz powotano komisje spisowe w skladach 2 i 3 osobowych.

Do celéw kontroli przedstawiono ksiegi inwentarzowe, bedace wydrukiem z programu Inwentarz

Optivum, tj.:

1) zestawienie Srodkéw trwatych (011) — wydruk z dnia 21.03.2023 r. wg stanu na dziefi 31.12.2022 r.,
wartos¢ 5 190 191,64 zi.

2) zestawienie sprzetu {(013) — wydruk z dnia 06.04.2023 r. wg stanu na dziert 31.12.2022 r., wartoéé
235916,21 zt.

3) zestawienie sprzgtu {020} — wydruk z dnia 13.02.2023 r. wg stanu na dziers 31.12.2022 r., warto$c¢
7 454,81 zt,

4) ilosciowe zestawienie sprzetu (BHP) — wydruk z dnia 13.02.2022 r. wg stanu na dzieri 31.12.2022r.,
ilos¢ 72 szt.

5) ilosciowe zestawienie sprzetu {pozostate) — wydruk z dnia 14.02.2023 r. wg stanu na dzieri
31.12.2022 ., ilo$¢ 6597 szt.

Ponadto, Osrodek posiada ksiege inwentarzows ksiegozbioru prowadzona technika reczng
z pierwszym wpisem w dniu 30.09.1975 r. Ksiega zawiera 400 stron, zapisano pozycje od nr 1
do nr 2543 (wg stanu na dzien kontroli).

Dokumentacja przedstawiona do celéw kontroli zawiera wykaz pobranych arkuszy spisowych z natury
na inwentaryzacje 2022 r., ktory okresla nazwe pomieszczenia — osobe odpowiedzialng oraz podpis
osoby odbierajgcej arkusz. taczna liczba pozyciji: 45.

Dokonanie spisu z natury srodkéw trwatych udokumentowano na stosownych drukach — arkuszach
spisu z natury, tj:

— nr 1: 9 pozycji, ilo$é: 10 sztuk, wartosé: 0,00 zt,

— nr 2: 41 pozycji, ilosé: 92 sztuki, wartos¢: 12 590,81 zt {pozostate érodki trwate),
— nr 3: 98 pozycji, ilo$¢: 304 sztuki, wartosé: 4 000,00 zt {pozostate $rodki trwate),
— nr 3a: 14 pozycji, ilos¢é: 106 sztuk, wartoéé: 0,00 zt,
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— nr 4: 134 pozycje, ilos¢: 571 sztuk, wartosé: 3 500,00 zi, dodatkowa informacja dot. dokonania

ponownego spisu z wyszczegdlnieniem korygowanych pozycji nr: 29, 58, 79, 85, 134 (pozostate
srodki trwate),

— nr5: 89 pozycji, ilos¢: 307 sztuk, wartosé: 5 390,00 zt (pozostate srodki trwate),

— nr6: 8 pozycji, ilo$é: 9 sztuk, wartos$é: 2 049,00 zt (pozostate $rodki trwate),

— nr7:16 pozycji, ilos¢: 49 sztuk, wartosé: 0,00 zt,

— nr 8: 16 pozycji, ilosé: 17 sztuk, wartosé: 1 880,00 zt (wartosci niematerialne i prawne),

— nr9: 81 pozycji, iloé: 167 sztuk, wartosé: 16 778,10 zt (pozostate srodki trwate),

— nr-10: 50 pozycji, ilos¢: 79 sztuk, wartosé: 5 461,65 zt (w tym pozostate srodki trwate 5 311,25 zi,
wartosci niematerialne i prawne 15 040,00 z1),

— nr11: 5 pozycji, ilos¢: 5 sztuk, wartosé: 3 500,02 zt (pozostate sradki trwate),

— nr12: 17 pozycji, ilo§¢: 21 sztuk, wartos¢: 13 218,03 zt (w tym srodki trwate 8 936,50 2t i pozostate
$rodki trwate 4 281,53 z1),

— nr12a: 3 pozycje, ilosé: 3 sztuki, wartosé: 2 143,00 zt (pozostate srodki trwate),

— nr13: 56 pozycji, ilo$é: 69 sztuk, wartoéé: 5 693,00 zt (pozostate srodki trwate),

— nr 13a: 1 pozycja, ilosé: 1 sztuka, wartoéé: 0,00 zt,

- nr 14: 61 pozycji, ilosc: 88 sztuk, wartos¢: 30 000,00 zt (pozostate srodki trwate),

— nr 15: 13 pozycji, ilosé: 13 sztuk, wartos¢: 83 940,00 zt, dodatkowa informacja dot. ponownego
spisu z wyszczegdlnieniem korygowanej pozycji nr 13 ($rodki trwate),

— nr16: 66 pozycji, ilos¢: 121 sztuk, wartosé: 30 846,49 zt (w tym $rodki trwate 8 016,00 zi, pozostate
srodki trwate 22 830,49 z1),

— nr16a: 17 pozycji, iloéé: 32 sztuki, wartosé: 0,00 zt,

— nrl7:225 pozycji, ilosé: 2 291 sztuk, wartos¢: 51 461,72 zt, dodatkowa informacja dot. ponownego
spisu z wyszczegdlnieniem korygowanych pozycji nr: 44, 59, 171, 186, 212 (w tym $rodki trwate
3 550,20 zt, pozostate $rodki trwate 47 911,52 zi),

— nr 18: 28 pozycji, ilosé: 33 sztuki, wartosé: 11 046,92 zt (w tym $rodki trwate 4 997,51 zi, pozostate
srodki trwate: 5 899,00 z1, wartosci niematerialne i prawne 150,41 z),

— nr 19: 47 pozycje, ilo$C: 90 sztuk, wartosc: 6 935,99 zt (srodki trwate),

— nr 20: 92 pozycje, ilos¢: 300 sztuk, wartosé: 0,00 zt,

— nr 21: 1 pozycja, ilos¢: 1 sztuka, wartosé: 0,00 zi,

— nr 22: 11 pozycji, ilosé: 322 sztuki, wartosé: 0,00 zi, dodatkowa informacja dot. ponownego spisu
z wyszczeg6lnieniem korygowanych pozycji nr: 8, 9,

— nr 23: 36 pozycji, ilodé: 61 sztuk, wartosé: 0,00 zt,

~ nr 24: 10 pozycji, ilosé: 11 sztuk, wartosé: 2 699,00 zt (pozostate §rodki trwate),

— nr 25: 4 pozycje, ilo$¢: 4 sztuki, wartos¢ 4 954 921,09 zt (Srodki trwate),

— nr 25a: 4 pozycje, ilos¢: 6 sztuk, wartosé: 0,00 2,

— nr 26: 6 pozycji, ilos¢: 9 sztuk, wartos$é: 0,00 zt,

— nr 27: 14 pozycji, ilosé: 14 sztuk, wartosé: 0,00 zi, dodatkowa informacja dot. ponownego spisu
korygowanej pozycji nr 14,

— nr 28: 26 pozycji, ilos¢: 83 sztuki, wartosé: 0,00 zf,

— nr 28a: 5 pozygji, ilosc: 5 sztuk, wartosé: 0,00 zt,

— nr29: 49 pozycji, ilos¢: 103 sztuki, wartosc: 14 044,01 zt (pozostate srodki trwate),

— nr 30: 110 pozyciji, los¢: 305 sztuk, wartosc: 0,00 zi, dodatkowa informacja dot. ponownego spisu
z wyszczegolnieniem korygowanych pozycji nr: 19, 62, 89, 110,

— nr31: 21 pozycji, 25 sztuk, wartosé: 0,00 zt,
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-~ nr32: 45 pozycji, ilos¢ 163 sztuki, wartosé: 6 749,98 zt (pozostate $rodki trwate),

— nr 33: 99 pozycji, ilos¢: 418 sztuk, wartosé: 111 739,35 zt (w tym $rodki trwate 108 910,35 i,
pozostate srodki trwate 2 829,00 z1),

— nr 34: 40 pozycji, ilosé: 53 sztuki. Wartos¢ 5 030,88 zt (pozostate $rodki trwale), dodatkowa
informacja dot. ponownego spisu z wyszczegdlnieniem korygowanej pozycji nr 40,

— nr 35: 3 pozycje, ilosc: 4 sztuki, wartosé: 3 779,00 zt {pozostate srodki trwate),

— nr 36: 13 pozycji, ilos¢: 45 sztuk, wartos¢é: 0,00 z,

— nr 37: 25 pozycji, ilo$é: 34 sztuki, wartoéé 0,00 zf,

~ nr38: 51 pozycji, ilos¢ 105 sztuk, wartosé: 18 520,76 zt (w tym pozostate srodki trwate 14 331,76 zi,
wartosdci niematerialne i prawne 4 189,00 z1),

— nr39: 31 pozycje, ilosé: 62 sztuki, wartosé: 3 484,00 zt ( w tym pozostate $rodki trwate 2 399,00 i,
wartosci niematerialne i prawne 1 085,00 zi),

— nr40: 4 pozycje, ilos¢: 4 sztuki, wartosé: 0,00 zt,

— nr4l: 38 pozycji, ilos¢: 70 sztuk, wartoéé: 0,00 zt,

— nr42:12 pozycji, ilo§¢: 33 sztuki, wartosé: 0,00 zt,

—~ nr43: 15 pozydji, ilo$¢ 21 sztuk, warto$é: 14 672,00 zt (w tym $rodki trwate 9 984,00 z4, pozostate
srodki trwate 4 688,00 z1),

— nré44:1pozycja, iloéé: 2 sztuka, wartosé: 7 487,86 zt {pozostate srodki trwate).

W odniesieniu do powyzszych arkuszy sporzgdzono nastepujace zestawienia:

— zestawienie arkuszy i réinic inwentaryzacyjnych na dzieri 31.12.2022. Dotyczy spisu z natury
sktadnikébw majgtku ujetego w ewidencji $rodkéw trwatych. Razem 32 szt.,, wartoéé
5190 191,64 zt. Réinic brak.

— zestawienie arkuszy i réinic inwentaryzacyjnych na dzieri 31.12.2022. Dotyczy spisu z natury
sktadnikéw majatku ujetego w ewidencji warto$ciowej. Razem 65 szt., warto$é 235 916,21 zt.
Rdinic brak.

— zestawienie arkuszy i réinic inwentaryzacyjnych na dzier 31.12.2022. Dotyczy spisu z natury
sktadnikéw majatku ujetego w ewidencji konta 20. Razem 5 szt., wartoéé 7454,81 zt. Réinic brak.

— zestawienie arkuszy i réznic inwentaryzacyjnych na dzieri 31.12.2022. Dotyczy spisu z natury
skfadnikéw majatku ujetego w ewidencji BHP. Razem 72 szt. Réinic brak.

— zestawienie arkuszy i réinic inwentaryzacyjnych na dzied 31.12.2022. Dotyczy spisu z natury
sktadnikdw majatku ujetego w ewidencji bez wartoéci. Razem 6597 szt. RSinic brak.

Na arkuszach spisowych nr: 4, 15, 17, 22, 27, 30 oraz 34, dokonywano poprawek polegajacych na

dopisywaniu ilosci/wartosci przedmiotéw, ktére zakupiono po dokonaniu spisu z natury. Poprawek

dokonywali cztonkowie komicji spisowych, ktérzy przeprowadzali ponowny spis w wybranych
pomieszczeniach. Na te okolicznos$¢ sporzadzono stosowng adnotacje, odrebnie do kazdego arkusza
spisowego zawierajgcg informacje, ktére przedmioty oraz w jakiej pozycji arkusza zostaty dopisane.

Osrodek posiada sktadnik majatkowy, ktéry znajduje sie poza siedzibg Osrodka. Dotyczy nieodptatnego

wypozyczenia zestawu do Biofeedback na czas nieokre$lony na rzecz Publicznej Poradni

Psychologiczno-Pedagogicznej w Lublificu (protokét z dnia 25.01.2019 r.) Inwentaryzacje sktadnika

udokumentowano sporzgdzajac:

— arkusz spisu z natury nr 44, str. 1, sporzadzony technika reczna, zawiera 1 pozycje, wartoéé
7 487,86 zt

— arkusz inwentaryzacyjny wypozyczonych skiadnikéw majatkowych, z dnia 30.12.2022 r., data
wplywu 16.01.2023 r., stan na 30.12.2022 r., sporzadzony przez Publiczng Poradnie
Psychologiczno-Pedagogiczng w Lubliricu.

Ponadto Osrodek posiada powierzony $rodek trwaly. Dotyczy samochodu osobowego Ford Transit

Custom rej. SC9275T powierzonego przez Europejski Fundusz Leasingowy S.A. Wroctaw {umowa

29114/Cz). Inwentaryzacje sktadnika udokumentowano sporzadzajac:

| P
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— arkusz inwentaryzacyjny powierzonych sktadnikéw majatkowych nr 4169190/022 z dnia
15.11.2022r.

Dokonanie spisu z natury magazynu technicznego {chemicznego) udokumentowano sporzadzajac:

— arkusz spisu z natury nr 45, str. 3, sporzadzony technika reczng, zawiera 61 pozycji, wartosé
29878,31 4,

— arkusz spisu z natury nr 30122022CH, kontroiny wydruk z programu Magazyny Optivum Vulcan,
zawiera 93 pozycje, wartosc¢ 29878,31 zt,

— zestawienie arkuszy i rdinic inwentaryzacyjnych na dziehn 31.12.2022 r., zawiera wartosc
29 878,31 zt. Réznic brak.

Dokonanie spisu z natury magazynu Zywnosciowego udokumentowano sporzadzajgc:

— arkusz spisu z natury nr 46, str. 6, sporzadzony technika reczna, zawiera 160 pozycji, wartosé
20 630,52 z4,

— arkusz spisu z natury nr 301220227, kontrolny wydruk z programu Magazyny Optivum Vulcan,
zawiera 201 pozycji, warto$é 20 630,52 zi,

— zestawienie arkuszy i réinic inwentaryzacyjnych na dziern 31.12.2022 r., zawiera wartos¢
20 630,52 zi. Réznic brak.

Dokonanie spisu z natury paliwa wg kart drogowych udokumentowano sporzadzajac:

— arkusz spisu z natury nr 47, str. 1, sporzadzony technika reczna, zawiera 4 pozycje, wartosc¢
1075,96 z,

— zestawienie arkuszy i réznic inwentaryzacyjnych na dziern 31.12.2022 r., zawiera wartos¢
1075,96 zi. Rdinic brak.

Do celdw inwentaryzacji ksiegozbioru wykorzystano metode skontrum, co udokumentowano

sporzadzajac:

— arkusze kontroli w facznej liczbie 3 szt., liczba pozycji 2496,

— zbiorcze zestawienie arkuszy skontrum z dnia 28.12.2022 .

— protokot komisji inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonczenie inwentaryzacji zbioréw
bibliotecznych z dnia 28.12.2022 r., ustalona w trakcie spisu wartos¢ 9 766,95 zt.

W dniu 02.01.2023 r. sporzadzono protokét z zakonczonej inwentaryzacji, ktéry zawiera ustalone

podczas dokonanego spisu z natury stany wartosciowe i ilosciowe majatku Osrodka, tj.:

— magazyn chemiczny: pozycji 61, wartos¢ 29 878,31 z,

— magazyn spozywczy: pozycji 160, wartosé 20 630,52 zt,

— paliwo: pozycji 4, wartos$¢ 1 075,96 zt,

— $rodki trwate: sztuk 32, wartos¢ 5 190 191,64 z,

— pozostate srodki trwale: sztuk 65, wartoéé 235 916,21 zf,

— wartosci niematerialne i prawne: sztuk 5, wartosé 7 454,81 zt,

— odziez BHP: sztuk 720,

— pozostate skiadniki ilosciowe: sztuk 6597.

W dniu 30.12.2022 r. dokonano inwentaryzacji kasy dla konta podstawowego, stwierdzajgc:

— stan gotéwki w kasie: 0,00 z,

— saldo kasowe wg raportu kasowego nr 34/2022 za okres od dnia 22.12.2022r. do dnia
30.12.2022r.: 0,00 zf.

W dniu 30.12.2022 r. dokonano inwentaryzacji kasy dla konta zaktadowego funduszu swiadczen

socjalnych, stwierdzajac:

— stan gotéwki w kasie: 0,00 zt,

—~ saldo kasowe: 0,00 zi, brak obrotéw gotéwkowych na koncie.

Dokonano inwentaryzacji ze stanu faktycznego drukéw scistego zarachowania. Protokdt z dnia

30.12.2022 r. zawiera nastepujace m.in.:

1) stan posiadanych czekéw gotéwkowych i kart ptatniczych, tj.:

— od nr 0009618576 do nr 0009618585 — 10 szt.

@ ul. Paderewskiego 7 » & tel: (34) 3510500 N sekretariat@lubliniec.starostwo.gov.pl

42-700 Lubliniec e www.lubliniec.starostwo.gov.pl

° (‘)OL /i‘ﬂ



— od nr 0009459672 do nr 0009459680 — 9 szt.

— od nr 0008925379 do nr 0008925383 - 5 szt.,

— karty bankomatowe w {acznej liczbie 6 szt.: nr 4381200000736584, nr 4381200000535705,
nr 4381200000559499, nr 4381200000535713, nr 4381200000749819, nr 4381200000570959.

2) stan kart drogowych dla pojazdéw stuzbowych tj.:

— Ford Transit Custom: ostatnia wydana karta drogowa nr 8293071, pozostate karty do wydania
od nr 8293072 do nr 8293120 — 49 szt. oraz od nr 8004001 do nr 8004080 — 80 szt.,

~ Dacia_lodgy: ostatnia wydana karta drogowa nr 8004229, pozostate karty do wydania
od nr 8004230 do nr 8004240 — 11 szt. oraz od nr 8004081 do nr 8004160 — 80 szt.,

—  Fiat Scudo: ostatnia wydana karta drogowa nr 50/2016, pozostate karty do wydania od nr 51/2016
do nr 80/2016 ~ 30 szt. oraz od nr 8911921 do nr 8912000 — 80 szt.,

— Volkswagen: ostatnia wydana karta drogowa nr 8911864, pozostale karty do wydania
od nr 8911865 do nr 8911920 — 56 szt. oraz od nr 8911761 do nr 8911840 — 80 szt.,

3) stan drukéw w sekretariacie (gilosze, swiadectwa, dyplomy, legitymacje, zaéwiadczenia).

Przeprowadzono inwentaryzacje stanu kont bankowych droga potwierdzenia sald kont wg stanu

na dzieri 30.12.2022 r, tj.:

— konto 130 — rachunek bieiacy (konto podstawowe) nr 42102016640000350201899103, saldo:
440,00 zt, zgodne z wyciggiem bankowym nr 246/2022 z dnia 30.12.2022 r. z banku na dzien
31.12.2023r.,

— konto 135 —$rodki funduszy specjalhego przeznaczenia nr 94102016640000350201899137, saldo:
23 682,88 zt, zgodne z wyciggiem bankowym nr 126/2022 z dnia 30.12.2022 r.

Dla pozostatych kont dokonano inwentaryzacji drogg pordwnania danych ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw. W zakresie wykazanego salda

naleinosci ustalono, iz:

konto 221, saldo Wn 146 730,79 zt (odptatno$¢ rodzicéw za pobyt dziecka w placéwce),

konto 231, saldo Wn 308 295,96 zt (dodatkowe wynagrodzenie roczne),

konto 234, saldo Wn 265 408,00 zf (poiyczki udzielane pracownikom ze érodkéw ZFS$S),

konto 240, saldo Wn 12 900,00 zt (pozyczki udzielane bytym pracownikom ze érodkéw ZFS$S).

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozyt

sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji, tj. Protokét z zakoriczonej inwentaryzacji z dnia

02.01.2023 r. Wykazano w nim ustalone stany ilosciowe i wartoéciowe poszczegdlnych grup

sktadnikéw majgtku oraz stwierdzono brak ujawnionych réinic inwentaryzacyjnych wg stanu na dzier

30.12.2022r.

Wszystkie ustalone stany s3 zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag ewidencyjnych oraz z zestawieniem

obrotéw i sald na dziert 31.12.2022 .

W zakresie gospodarki majatkowej dotyczacej inwentaryzacji mienia kontrola wykazata poprawnosé

przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wg stanu na dzierh 31.12.2022 r.

Il W zaKkresie dokonywania wydatkéw zgodnie z przepisami prawa, w tym przy
wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych.
Kontrole oparto na danych zawartych w dokumentacji ksiegowej oraz wynikajacej bezposrednio
z dowodow Zrédiowych. Kontroli podlegaty dokumenty ksiegowe zaréwno zewnetrzne i wewnetrzne
dotyczace dokonywania wydatkéw innych nii wynagrodzenia. W szczegdlnosci skupiono sie
na dysponowaniu stuzbowymi kartami pfatniczymi. Zakres kontroli obejmowat prawidtowoséé
dokumentowania dokonanych wydatkéw, zakres dziatania uprawnionych osdb, przestrzeganie
ustalonych limitéw wydatkdw, a takze rzetelno$é prowadzonej kontroli merytorycznej oraz formalno
— rachunkowej dokumentéw. Prébe badang stanowity wszystkie dowody z okresu drugiej potowy

2023 r. {lipiec ~ grudzier)). Wykaz faktur poddanych szczegétowej kontroli zawiera zatgcznik
do protokotu.
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Wydatki placowki dokonywane sg na podstawie ustalonych zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych
instrukeji, ktére wymieniono w punkcie | niniejszego protokotu. Szczegétowe zasady wydawania,
uzytkowania oraz rozliczania stuzbowych kart ptatniczych okreélono w Regulaminie kart ptatniczych
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 29/2010/2011 z dnia 25.05.2011 r. Ustalono w nim
miesigczny limit platnosci do wysokosci 20 000,00 z, a takie zataczono imienny wykaz oséb
upowaznionych do posiadania stuzbowych kart pfatniczych z dnia 31.12.2010r.

W sktad dokumentacji organizacyjnej wchodzg o$wiadczenia oséb, ktérym powierzono dysponowanie
kartami ptatniczymi, tj.: -

1) M.R,, kierowca, z dnia 25.05.2011r.

2) D. B., gtéwny ksiegowy, z dnia 25.05.2011r.

3) R.C., wychowawca, z dnia 25.05.2025 r.

4} M. M., wychowawca, z dnia 25.05.2025 r.

5) T.l., wychowawca, z dnia 25.05.2025 r.

6) B.J., wychowawca, z dnia 25.05.2025 r.

7) M. D., wychowawca, z dnia 25.05.2025 r., obecnie bez karty.

Wszystkie oswiadczenia zostaly zioione przez osoby wskazane w wykazie oséb upowaznionych
do posiadania stuzbowych kart pfatniczych, o ktérym mowa powyiej.

Zestawienie kart bankomatowych bedacych w aktualnym uiytkowaniu zawiera: zawiera imie
i nazwisko, stanowisko stuzbowe, limit miesigczny oraz okres waznosci karty, tj.:

1) M. R, kierowca, limit 20 000,00 zt, wazno$é 02/2028, nr karty 4381200000736584.

2) D. B, gtéwny ksiggowy, limit 100 000,00 zt, wazno$¢ 02/2028, nr karty 4381200000535705.

3) R.C, wicedyrektor, limit 5 000,00, waznosé¢ 02/2028, nr karty 4381200000535713.

4) M. M., wychowawca, limit 3 000,00, wazno$éé 09/2027, nr karty 4381200000559499,

5) B.J., wychowawca, limit 5 000,00, waznoé¢ 01/2028, nr karty 4381200000570959.

6) T.J., wychowaweca, limit 3 000,00, waino$é 06/2027, nr karty 4381200000749819.

Stwierdzono rozbieznosci w zakresie miesigcznego limitu platnosci karta nr 4381200000535705, ktdry
zostat ustalony do wysokoéci 100 000,00 z4, co pozostawato w sprzecznoéci z zapisem w pkt 2
regulaminu kart pfatniczych okreslajgcym gérng granice w wysokosci 20 000,00 zt. W trakcie
prowadzenia czynnosci kontrolnych, tj. w dniu 13 maja 2024 r. dokonano w placéwce bankowej zmiany
limitu miesigcznego dla karty nr 4381200000535705, z kwoty 100 000,00 zt na kwote 20 000,00 zi,
na dowéd czego przedstawiono stosowne dokumenty. Istotnym jest, iz w okresie badanym karte
o numerze 4381200000535705 uiyto tylko raz. Gtéwna ksiggowa — osoba upowainiona do jej
posiadania, wykorzystata ja do pobranie gotéwki w bankomacie.

W okresie badanym tj. od lipca do grudnia 2023 r. pfatnosci kartami stuzbowymi dokonywata
w zasadzie wytgcznie jedna ta sama osoba uprawniona. Na 117 dokonanych ptatnosci tylko w 2
przypadkach uzyto innych kart ptatniczych.

Kontrola wykazata rzetelnos¢ w dysponowaniu stuzbowymi kartami ptatniczymi, a dokumentacja
ksiggowa prowadzona jest w sposéb przejrzysty i bezbtedny. Dowody ksiggowe stanowigce podstawe
do zaptaty zobowigzan posiadaly adnotacje potwierdzajace dokonanie kontroli pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym, atakie sposéb ewidencionowania w ksiegach

rachunkowych i ich odniesienie do wyciagéw bankowych. Przestrzegano ustalonych miesiecznych
limitéw dokonywania platnosci.

IV Nieprawidlowosci, uchybienia, wnioski

W zakresie dokonywania wydatkéw zgodnie z przepisami prawa, oraz w zakresie gospodarowania
mieniem, w szczegolnosci przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji nie stwierdzono
nieprawidtowoéci.

W odniesieniu do inwentaryzacji mienia wnosi sie uwagi do procesu organizacyjnego zwigzanego
z przyjmowaniem poszczegdlnych skiadnikéw majatku. Od chwili rozpoczecia czynnoéci spisowych
dodnia faktycznego rozliczenia spisanych przedmiotéw i zakonczenia inwentaryzacji winno
sig zaniechac wszelkich dziatari majacych wplyw na iloéciowy i wartosciowy stan majatku jednostki tak,
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by rzetelnosé¢ przeprowadzonej inwentaryzacji nie budzita zastrzezen. W wyjatkowych sytuacjach
dotyczacych nabycia $rodkéw trwalych po przeprowadzeniu spisu z natury, naleiy ujaé powyisze
sktadniki w odrebnym dokumencie w sposéb nienaruszajgcy dotychczasowe, ustalone w trakcie spisu
stany iloéciowo-wartoéciowe.

ZAKONCZENIE KONTROLI

Na powyiszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono.

Integralng czes¢ protokotu kontroli stanowia nastepujace zatgczniki:

1. Wykaz dowodéw ksiggowych poddanych szczegdtowej kontroli z dnia 17 maja 2024 r.

2. Wykaz akt kontroli.

Protokét kontroli zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kitdrych jeden
wreczono kierownikowi jednostki kontrolowanej w dniu podpisania protokotu.

Pouczenie

Stosownie do § 17 ust. 1 oraz § 18 ust. 1 regulaminu kontroli w Starostwie Powiatowym w Lublificu oraz

w jednostkach organizacyjnych prowadzonych przez Powiat Lubliniecki, bedacy zatgcznikiem do zarzadzenia

nr 11/2015 Starosty Lublinieckiego z dnia 9 lutego 2015 r., kierownikowi komérki kontrolowanej przystuguje

prawo do:

1) odmowy podpisania protokotu kontroli. Wéwczas, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu z kontroli,
kierownik jest zobowigzany do przedtozenia kontrolujgcemu pisemnego uzasadnienia odmowy podpisania
protokotu kontroli,

2) zgfoszenia, w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, umotywowanych zastrzeier do ustalen
zawartych w protokoie kontroli.

KIEROWNIK _
Referaty ds| Kontroli

Iwona @' i?porek

Magdalena Mietelska
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