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ZARZADZENIE Nr 17/2025/2026

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej
oraz Instrukcji w sprawie organizacji i dzialania archiwum zaktadowego

Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Herbach

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 1) i 3) ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2020 r., poz. 164) zarzadzam co nastepuje:

§1
Po uzgodnieniu w dniu 17 grudnia 2025 roku z Dyrektorem Archiwum Pafnstwowego
w Czgstochowie wprowadza si¢ do stosowania Instrukcje Kancelaryjng oraz Instrukcje
w sprawie organizacji i dzialania archiwum zakladowego Mlodziezowego Osrodka

Wychowawczego w Herbach w tresci ujetych w zalgezniku nr 1 oraz w zalgczniku nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 7/2013/2014 z 22 listopada 2013 roku Dyrektora Mlodziezowego
Osrodka Wychowawczego w Herbach w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitego

rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego.

§3

Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z Instrukcja Kancelaryjng oraz

Instrukcja w sprawie organizacji i dziatania archiwum zaktadowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 roku.

DY RE KTOR

o

—

mgr Tomasz Kucia

Zataczniki:
1. Instrukcja Kancelaryjna Mlodziezowego O$rodka Wychowawczego w Herbach.
2. Instrukcja w sprawie organizacji i dziatania archiwum zakladowego Mlodziezowego Osrodka
Wychowawczego w Herbach



